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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอรับใบอนุญำตใช้น  ำบำดำล กรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมกำรฯ พิจำรณำ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดพะเยา 
กระทรวง: กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอรับใบอนุญาตใช้น  าบาดาล กรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดพะเยา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. น ้ำบำดำล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติน ้ำบำดำล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และ
พระรำชบัญญัติน ้ำบำดำล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื นที่ให้บริกำร: ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดพะเยา เลขที่ 633 หมู่ที่ 11 ถนนป่าแดง-ห้วย
บง ต.บ้านต๋อม อ.เมืองพะเยา จ.พะเยา 56000  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศกรมทรัพยากรน  าบาดาล เรื่อง การก าหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2550  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  5 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 2  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอรับใบอนุญาตใช้น  าบาดาล กรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา 
ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดพะเยา  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ ส้ำนักงำนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดพะเยำ เลขที่ 633 หมู่ที่ 11 ถนนป่ำ

แดง-ห้วยบง ต.บ้ำนต๋อม อ.เมืองพะเยำ จ.พะเยำ 56000 โทร 0 5488 7114 โทรสำร 0 5488 7115/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก้ำหนด) ตั งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (พักเที่ยง เวลำ 12.00 - 13.00 น.) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ใดที่มีความประสงค์จะใช้น  าบาดาลต้องได้รับใบอนุญาตใช้น  าบาดาล จากอธิบดีกรมทรัพยากรน  าบาดาล หรือผู้ซึ่ง
ได้รับมอบหมาย ดังนั น การใช้น  าบาดาลไม่ว่าจะใช้ในการอุปโภคบริโภคทั่วไป หรือเพื่อการเกษตร หรือเพื่อใช้ใน
ภาคอุตสาหกรรม จะต้องยื่นค าขอรับใบอนุญาตใช้น  าบาดาลต่อพนักงานน  าบาดาลประจ าท้องที่เขตน  าบาดาลจังหวัด
นั นๆให้ถูกต้อง ทั งนี  หากการประปาภูมิภาคสามารถให้บริการได้แล้ว จะไม่อนุญาตให้เจาะน  าบาดาลและใช้น  าบาดาล 
ยกเว้นการใช้น  าของโรงงานอุตสาหกรรมที่มีความจ าเป็นต้องใช้น  าบาดาลเป็นวัตถุดิบหรือในกระบวนการผลิต จะ
อนุญาตให้ใช้น  าบาดาลร่วมกับน  าประปาตามสัดส่วนการใช้น  าของประเภทอุตสาหกรรมที่ได้รับผลกระทบ 
2. กรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพิ่มเติม หรือยื่นเอกสาร
หรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามที่ได้รับแจ้งภายใน 15 วัน ให้ถือว่าผู้
ขอรับใบอนุญาตทิ งค าขอและให้เจ้าหน้าที่สั่งจ าหน่ายเรื่องออก 
3. ขั นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตใช้น  า
บาดาล ตามแบบ นบ.2    
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ขอ และเอกสารหรือ
หลักฐานประกอบการขอรับ
ใบอนุญาตใช้น  าบาดาลให้
ถูกต้องครบถ้วน รับค าขอ 
ลงทะเบียนรับ และรับช าระ
ค่าธรรมเนียมค าขอตาม
อัตราที่ก าหนด 
 

1 วันท าการ ส านักงาน
ทรัพยากรธรรม 
ชาติและ
สิ่งแวดล้อม
จังหวัดพะเยา 

(ลงรับค าขอเมื่อ
เอกสารครบถ้วน) 

2) การพิจารณา 
 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
สถานที่ตามค าขอรับ
ใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 

2 วันท าการ ส านักงาน
ทรัพยากรธรรม 
ชาติและ

- 
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ที ่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

โดยตรวจสอบสภาพแหล่ง
น  าผิวดินหรือแหล่งน  าดิบที่
มีอยู่ สภาพสถานที่หรือ
สถานที่ตั ง สภาพบ่อน  า
บาดาล ปริมาณและ
คุณภาพน  าบาดาล และ
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม
และสุขภาพ 
2. ในการตรวจสอบสถานที่
ต้องแจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบก่อนเข้าด าเนินการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริง และ
บันทึกข้อมูลรายละเอียด
ตามบันทึกการตรวจสอบ 
3. ค าขอรับใบอนุญาตใช้น  า
บาดาลไม่เกินวันละ 300 
ลบ.ม. ให้พนักงานน  า
บาดาลประจ าท้องที่เสนอ
ความเห็น พร้อมทั งค าขอ 
เอกสารหรือหลักฐานให้ผู้
ออกใบอนุญาตพิจารณา 
 

สิ่งแวดล้อม
จังหวัดพะเยา 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

1. พนักงานน  าบาดาล
ประจ าท้องที่ผู้ได้รับ
มอบหมายจากอธิบดีให้เป็น
ผู้มีอ านาจลงนาม พิจารณา
ลงนามในใบอนุญาต 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็น

2 วันท าการ ส านักงาน
ทรัพยากรธรรม 
ชาติและ
สิ่งแวดล้อม
จังหวัดพะเยา 

- 
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ที ่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

หนังสือให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบ  
2.1 กรณีพิจารณาออก
ใบอนุญาตให้ด าเนินการ
แจ้งผู้มาขอรับใบอนุญาตให้
มาช าระค่าธรรมเนียมและ
รับใบอนุญาตใช้น  าบาดาล  
2.2 กรณีพิจารณาไม่ออก
ใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผล
พร้อมทั งสิทธิอุทธรณ์ไป
พร้อมกับหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบ 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   5 วันท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี  ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญำตเป็น
บุคคลธรรมดำ  
ยื่นส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนหรือ
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน และลง
ลำยมือชื่อรับรอง
ส ำเนำ) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ฉบับ (ลงลำยมือชื่อ
รับรองส ำเนำ
พร้อมประทับตรำ
นิติบุคคล กรณีผู้
ขอรับใบอนุญำต
เป็นนิติบุคคล   
ยื่นส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชน หรือ
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้มีอ ำนำจลง
ลำยมือชื่อ และลง
ลำยมือชื่อรับรอง
ส ำเนำ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หนังสือมอบ
อ ำนำจ ปิดอำกร
แสตมป์ 30 บำท 
กรณีไม่ได้ยื่นค ำ
ขอด้วยตนเอง 

- 1 0 ฉบับ (ยื่นส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนหรือ
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้รับมอบ
อ ำนำจหรือผู้ให้
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ควำมยินยอม และ
ลงลำยมือชื่อ
รับรองส ำเนำ) 

2) ใบอนุญำต
ประกอบกิจกำร
โรงงำน หรือ
ใบอนุญำตขยำย
โรงงำน 

กรมโรงงำน
อุตสำหกรรม 

0 1 ฉบับ (กรณีเป็นโรงงำน
อุตสำหกรรม) 

3) ใบอนุญำตเจำะ
น  ำบำดำล แบบ 
นบ.4 

กรมทรัพยำกรน  ำ
บำดำล 

0 1 ฉบับ (กรณีได้รับ
ใบอนุญำตเจำะ
น  ำบำดำล) 

4) รำยงำนกำร
ปฏิบัติงำน
ประจ ำวัน แบบ 
นบ./3 

- 0 1 ฉบับ (กรณีได้รับ
ใบอนุญำตเจำะ
น  ำบำดำล) 

5) รำยงำนกำร
ทดสอบปริมำณ
น  ำ แบบ นบ./4 

- 0 1 ฉบับ - 

6) รำยงำนประวัติ
บ่อน  ำบำดำล 
แบบ นบ./5 

- 0 1 ฉบับ (กรณีได้รับ
ใบอนุญำตเจำะ
น  ำบำดำล) 

7) รำยงำนผลกำร
เจำะน  ำบำดำล 
แบบ นบ./18 

- 0 1 ฉบับ (กรณีได้รับ
ใบอนุญำตเจำะ
น  ำบำดำล) 

8) ผลกำรวิเครำะห์
ตัวอย่ำงน  ำ 

- 0 1 ฉบับ - 

9) หนังสือรับรอง
ช่ำงเจำะ 

กรมทรัพยำกรน  ำ
บำดำล 

0 1 ฉบับ - 

10) แผนที่สังเขป - 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แสดงสถำนที่
และแผนผังแสดง
ต ำแหน่งที่จะ
เจำะน  ำบำดำล 
และสิ่งปลูกสร้ำง
ที่อยู่ในบริเวณ
เดียวกัน 

11) 
ใบเสร็จรับเงินค่ำ
ใช้น  ำประปำ (ถ้ำ
ม)ี 

- 0 1 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอรับใบอนุญำตใช้น  ำบำดำล 

 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตใช้น  ำบำดำล 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ (บ่อน ้ำบำดำลที่มีขนำดเส้นผ่ำศูนย์กลำง 50 มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร)   
 

3) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตใช้น  ำบำดำล 
 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ (บ่อน ้ำบำดำลที่มีขนำดเส้นผ่ำศูนย์กลำง 100 มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร)   
 

4) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตใช้น  ำบำดำล 
 ค่ำธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมำยเหตุ (บ่อน ้ำบำดำลที่มีขนำดเส้นผ่ำศูนย์กลำง 200 มิลลิเมตร ขึ นไป)   
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ติดต่อด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

หมายเหตุ (ส้ำนักงำนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดพะเยำ เลขที่ 633 หมู่ที่ 11 ถนนป่ำแดง-ห้วย
บง ต.บ้ำนต๋อม อ.เมืองพะเยำ จ.พะเยำ 56000) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางโทรศัพท์ 
หมายเหต ุ(ส้ำนักงำนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดพะเยำ โทร 05488 7114) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางอีเมล์ 
หมายเหตุ (E-mail : phayao.org@mnre.mail.go.th) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดพะเยา ชั น 1 ศาลากลางจังหวัดพะเยา โทร 0-5444-9601 ต่อ 
26788 หรือ สายด่วนศูนย์ด ารงธรรม 1567 
หมำยเหตุ(ส่ง "แบบค้ำร้องค้ำร้องทุกข์/ร้องเรียน" หรือ หนังสือ หรือ จดหมำย พร้อมเอกสำรหลักฐำน ทำง
ไปรษณีย์ถึงผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดพะเยำ ศำลำกลำงจังหวัดพะเยำ ถ.พหลโยธิน ต.บ้ำนต๋อม อ.เมือง จ.พะเยำ 
56000 วงเล็บมุมซองว่ำ ศูนย์ด้ำรงธรรม ) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอรับใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 

- 
 

2) ตัวอย่างค าขอรับใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 
- 
 

19. หมำยเหตุ 
การขอรับใบอนุญาตใช้น  าบาดาลในกรณีใช้น  าบาดาลไม่เกินวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร 
 
 

วันที่พิมพ์ 20/07/2558 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการ

จัดท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย นายชูชีพ ปันแก้ว 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


